JWURMISTR

ul. Grunwaldzka 5!

Zarzadzenie Nr 103/0/2012
Burmistrza Gluszycy
z dnia 07 sierpnia 2012 roku.

w sprawie opracowania materialow planistycznych do projektu uchwaly budzetowej Gminy
Ghuszyca na 2013 rok.

Na podstawie § 1 ust. 1 Uchwaly Nr XL1I/231/2010 Rady Miejskiej w Gluszycy z dnia
10 sierpnia 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy
Gluszyca zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Zobowiazuje wszystkie Referaty, stanowiska jednoosobowe Urzgdu Miejskicgo w Gluszycy
i jednostki sektora finansow publicznych finansowanych z budzetu Gminy Gluszyca - do
opracowania materiatéw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2013 rok.

§2

Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2013 rok nalezy opracowac
zgodnie z:

1) zasadami ustalonymi w Uchwale Nr XLII/231/2011 Rady Miejskiej w Gluszycy
z dnia 10 sierpnia 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowe;
Gminy Gluszyca ,

2) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 z pdzniejszymi zmianami),

3) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 roku w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow
budzetowych (Dz. U. Nr 241, poz. 1616),

4) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie
szezegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz Srodkow
pochodzgcych ze Zrodel zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207 z p6zn. zm.),

5) obowigzujacymi uchwatami Rady Miejskiej w Gluszycy majacymi wplyw na budzet
Gminy Gluszyca,

6) warunkami porozumien i uméw zawartych przez Gming Gluszyca oraz jednostki
sektora finansow publicznych finansowane z budzetu Gminy Gluszyca z innymi
podmiotami.

§3

Materiaty planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2013 rok opracowuje si¢ na
podstawie:

1) $redniorocznego wzrostu cen towaréw i ustug konsumpeyjnych, ktéry w 2013 roku
wyniesie 2,7%,

2) istniejgcej sieci placowek  finansowanych z budzetu Gminy Gluszyca,
z uwzglednieniem placéwek przewidywanych do  uruchomienia, likwidacji
w 2012 roku oraz placéwek, ktore od 1 stycznia 2013 roku beda funkcjonowa¢ w innej
formie organizacyjnej,
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3) wynagrodzen obowigzujacych w dniu 1 sierpnia 2012 roku, za wyjatkiem
wynagrodzen dla nauczycieli obowigzujgcych na dzien | wrzes$nia 2012 roku,

4) przewidywanych ustawowo nowych zadan do przejecia przez Gming Gluszyca
w 2013 roku z wyjatkiem zmian ustrojowych.

§4

1. Szacowanie dochodéw opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych
1 gruntownie uzasadnionych.

2. W zakresie prognozowania dochoddéw nalezy w szczegolnosei powigza¢ dochody
z wydatkami, uzasadni¢ kazdy skladnik, podajac ich szczegdtowa kalkulacje.

3. Dochody z podatkow i optat lokalnych planowane winny by¢ na poziomie dochodow
z 2012 roku z uwzglednieniem, w szczeg6lnosci zmian w wysokodci stawek
podatkowych, wzrostu i zmniejszenia ilosci podatnikow, skutkow udzielonych ulg
oraz zmian wynikajgcych z obowigzujgcych ustaw podatkowych.

4. Planujac dochody ze sprzedazy mienia komunalnego nalezy sporzadzi¢ dokladny
wykaz skladnikéw mienia proponowanych do sprzedazy 1 ich wstgpna wyceng —
zgodng z kwota zamieszczong w planie dochoddw i przedlozy¢ go wraz z materialami
planistycznymi na rok 2013,

§5

1. Kalkulacje wydatkow nalezy sporzadzic w sposéb racjonalny 1 celowy
z uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych,
kontynuowanych i wynikajacych z zawartych umow.

2. Jednostki planujgce wydatki na remonty biezgce winny wskazaé zakres planowanych
remontéw z wyszczegolnieniem remontow zwigzanych z decyzjami i nakazami
organow nadzoru.

3. Wydatki biezace i zwigzane z nimi dochody nalezy planowaé wskazujac nazwe
zadania, opis zadania, klasyfikacje budzetows, wskaznik efektywnosci.

4. Czgs¢ opisowa nalezy opracowaé na Zalaczniku Nr 11 do Zarzadzenia — Czgéé
opisowa do budzetu na 2013 rok

5. Wydatki biezace i wydatki majatkowe nalezy uzasadni¢ opisujac cel zadania,
planowane zadania wraz z zakresem planowanych prac niezbednych do wykonania
oraz szczegOlowa informacja dotyczgcg m.in. termindéw, miejsca realizacji itp.
W opisie nalezy uwzglednié réwniez:

a) czynniki, ktére spowodowaly ewentualng zmiang trendu wzrostu lub spadku,
b) wydatki jednorazowe lub niewystepujgce w roku 2012.

7. Wykaz wydatkéw na zadania inwestycyjne planowane przez Referaty oraz jednostki
organizacyjne nalezy sktada¢ do Referatu Inwestycji, Rozwoju i Promocji do dnia 10
wrzesnia 2012 roku.

8. Dotacje dla jednostek spoza sektora finanséw publicznych nalezy proponowaé na
realizacj¢ okreslonych zadan Gminy Gtuszyca, z podaniem kwoty dotacji i zakresu

rzeczowego zleconego zadania.

9. Osrodek Pomocy Spotecznej przy wspolpracy z Petnomocnikiem ds. Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych oraz Stanowiskiem — ds. Zarzadzania Kryzysowego,
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Koordynacji Kultury i Sportu zobowigzuj¢ do opracowania Programu Profilaktyki
i Rozwigzywania Problemow Alkoholowych.

10. Przy planowaniu przychodow nalezy uwzgledni¢ wplywy pochodzace:

a) zpozyczek, kredytow i papierow warto$ciowych,
b) z prywatyzacji majatku gminy,
¢) zinnych operacji finansowych.

11. Przy planowaniu rozchoddéw nalezy uwzglednic:

a) splaty otrzymanych pozyczek i kredytow,
b) wykup papieréw warto$ciowych,
¢) inne operacje finansowe.

§6

1. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2013 rok nalezy sporzadzi¢
w formie opisowej i tabelarycznej. Cze$¢ opisowa nalezy opracowa¢ w podziale na zadania,
dzialy i rozdzialy, natomiast cze¢$¢ tabelaryczng zgodnie z zalgcznikami do niniejszego
zarzadzenia w nastgpujacym zakresie:

a).Projekt planu dochodow i wydatkow biezacych i majatkowych (z wyjatkiem wydatkow
inwestycyjnych) na 2013 rok — wedtug Zatgcznika Nr 1.

b)Projekt planu wydatkéw na programy i projekty realizowane ze srodkow pochodzacych z
budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajace zwrotowi srodkéw z pomocy udzielanej przez
panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) oraz innych
srodkéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi na 2013 rok —
wedlug Zalgcznika Nr 1 a

¢)Czes¢ opisowa do budzetu na 2013 rok — wedtug zalgcznika Nr 11

d)Projekt planu wydatkéw inwestycyjnych na rok 2013 — wedlug zatacznika Nr 2
¢)Zestawienie dotacji udzielanych z budzetu Gminy Gluszyca na 2013 rok dla jednostek
sektora finanséw publicznych oraz dla jednostek spoza sektora finanséw publicznych w
podziale na dotacje podmiotowe, przedmiotowe i celowe — wedtug Zatacznika Nr 3.

f)Projekt planu dochodéw i wydatkéw na 2013 rok w zakresie finansowania ochrony
$rodowiska i gospodarki wodnej — wedlug Zatgcznika Nr 4.

g)Projekt planu dochodéw z tytulu wydawania zezwolefi na sprzedaz napojow alkoholowych 1
wydatkéw zwigzanych z realizacja zadan wynikajacych z Programu Profilaktyki 1
Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych na 2013 rok — wedlug Zalgcznika Nr 5.

h)Projekt planu dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku dochodéw
i wydatkéw nimi finansowanych na 2013 rok — wedlug Zatgcznika Nr 6.

i)Projekt planu finansowego instytucji kultury na 2013 rok — wedlug Zalacznika Nr 7

j)Plan finansowy dzialalnosci merytorycznej instytucji kultury na 2013 rok — wedhug
Zatacznika Nr 8

k)Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen — wedtug Zatgcznika Nr 9.

l).Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen dla  nauczycieli - wedlug
Zatacznika Nr 10.
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2. Referaty i Stanowiska Urzedu Miejskiego w Gluszycy przedkladajg zalgczniki: Nr 1, Ta,
2,3, 4,51 11 jednostki budzetowe o$wiatowe zalaczniki Nr 1,1a, 2, 6,91 101 11 pozostale
jednostki budzetowe zalgczniki Nr 1, 1a, 2, 9 i 11, instytucje kultury — zalgczniki Nr 1a, 7, 8,
111

3. Referat Inwestycji, Rozwoju i Promocji  zobowigzany jest przedstawi¢ zbiorcza,
zweryfikowana informacje w zakresie planowanych zadan inwestycyjnych wraz z czgscig
opisowa z podleglych jednostek organizacyjnych oraz Referatow i Stanowisk —— czgsS¢
tabelaryczna wedtug Zalacznika Nr 2 w terminie do 20 wrze$nia 2012 roku. Kwota
planowanych inwestycji na rok 2013 powinna by¢ zgodna z zalozeniami okre§lonymi w
Wieloletniej Prognozie Finansowe;.

4. Referat Rolnictwa i Ochrony Srodowiska zobowigzany jest przedstawi¢ projekt planu
dochoddéw i wydatkoéw w zakresie finansowania ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej —
wedlug Zalgcznika Nr 4 w terminie do 20 wrze$nia 2012 roku.

5. Pelnomocnik ds. Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych zobowigzany jest przedstawic
projekt planu dochodow z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych a
Osdrodek Pomocy Spolecznej przy wspolpracy z Pelnomocnikiem ds. Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych oraz Stanowiskiem ds. Zarzadzania Kryzysowego, Koordynacji
Kultury i Sportu do przedstawienia wydatkéw zwiazanych z realizacja zadan wynikajacych z
Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych — wedlug Zalgcznika Nr
5 w terminie do 20 wrze$nia 2012 roku.

6. Referat Inwestycji, Rozwoju i Promocji zobowigzany jest przedstawi¢ zalozenia spoleczno-
gospodarcze Gminy Gluszyca na 2012 rok w terminie do 20 wrzesnia 2012 roku.

7. Stanowisko ds. Infrastruktury Miejskiej odpowiada za przygotowanie projektu planu
dochodéw uzyskiwanych z tyt. oplat za korzystanie z przystankéw komunikacyjnych oraz
wydatkéw nimi sfinansowanych na rok 2013 wedtug Zatacznika Nr 1 do dnia 20 wrzesnia
2012 roku.

8. Instytucja kultury sktada projekt budzetu w formie tabelarycznej i opisowej. Czg$¢ opisowa
musi zawiera¢ szczegdtowe informacje na temat planowanych przychodéw wiasnych, dotacji
z budzetu Gminy oraz kosztow.

§7

1. Podlegle jednostki organizacyjne winny zlozy¢ materialy planistyczne w  referatach
merytorycznym sprawujacym nadzor nad dang jednostka w terminie do 15 wrzesnia
2012 roku.

2. Ostateczng wersje materialow planistycznych — przeanalizowang i zweryfikowana,
obejmujaca merytorycznie wszystkie zadania realizowane przez Referaty i podlegte
jednostki, po zaopiniowaniu w formie pisemnej o koniecznoéci realizacji planowanych
wydatkéw 1 podpisaniu przez resortowych przetozonych (Burmistrza , Sekretarza
i Skarbnika) poszczegdlne Referaty i Stanowiska powinny zlozy¢ w Referacie Budzetu
i Finansow Budzetu w terminie do dnia 21 wrze$nia 2012 roku.
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§8
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi i Skarbnikowi.
§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w Biuletynie
Informacji Publicznej.

zup. B WTRZA

Mirostaw Bartolik
SEKRETARZ GMINY GLUSZYCA
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