w sprawie : ustalenia zasad opracowania arkuszy organizacyjnych szkol i przedszkola
na rok szkolny 2014/2015 prowadzonych przez Gmine Gluszyca.

Na podstawie art. 30 ust .1 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 r.,p0z.594) , art.34a ust.2 pkt.3 w zwiazku z art.5¢c pkt.3 Ustawy

z dnia 7 wrzeénia 1991r o systemie o$wiaty (tekst jednolity Dz. U. z 2004r Nr 256, poz. 2572
z pdZn. zm.)

zarzgdzam co nastepuje :

§ 1. Ustala si¢ wytyczne do opracowania arkuszy organizacji szkét 1 przedszkola na
rok szkolny 2014/2015, stanowigce zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Wszelkie odstepstwa od przyjetych unormowan wymagajg pisemnej zgody
Burmistrza Gtuszycy.

§ 3.Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom szkot i przedszkola oraz
inspektorowi ds. edukacji i pomocy spotecznej.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr ............oooiiviinis
Burmistrza Ghluszycy z dnia .............

Wytyczne do opracowania arkuszy organizacji szkol i przedszkola na rok szkolny
2014/2015

I. Postanowienia ogdlne

1. Arkusz organizacji szkoty i przedszkola opracowuje dyrektor na podstawie Rozporzadzenia

MEN w sprawie ramowych plandéw nauczania oraz niniejszych wytycznych.

2. Dyrektor szkoly przedktada do dnia 30 kwietnia 2014 r.

a/ projekt arkusza organizacyjnego w ktoérym podaje liczbe uczniow w kazdym oddziale

z podziatem na chtopcéw i dziewczeta — 2 egzemplarze, ( format A 3 )

b/ szkolne plany nauczania — 2 egzemplarze,

¢/ wykaz nauczycieli szkoty -2 egzemplarze (wg zalacznika nr 2)

d/ informacje o pracownikach administracji i obstugi (wg zatacznika nr 3)

e/ informacje dotyczgca, dozywiania - ilo§¢ wydawanych obiadéw z podziatem na uczniow,
pracownikow i inne osoby dot. Szk. Podst. Nr 3 i Gimnazjum/ w roku szkolnym 2013/14
(wg zalgeznika nr 4)

f/ informacje dotyczaca awansu zawodowego nauczycieli z wyrdznieniem termindw : tj.

od 1 wrzesnia 2014 1 od 1 stycznia 2015 r.( wg zalacznikanr 5 )

g/ wykaz nauczycieli przewidzianych do zwolnienia na koniec roku szkolnego 2013/2014
w zwigzku z przejSciem na emeryture lub zmianami organizacyjnymi ( wg zalacznika nr 6 )

h/informacje o zajeciach i grupach zorganizowanych w oparciu o rozporzadzenie MEN z dnia
30.04.2013r w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-

pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach ( wg zatacznika nr 7 )
i/wykaz zaje¢ dodatkowych, realizowanych na terenie szkoly bez zaangazowania srodkéw
finansowych szkoty ( wg zalgcznika nr 8 )

j/ informacje o liczbie sal komputerowych w szkole i dostepnych dla uczniéw stanowisk

komputerowych, wykorzystywanych do zaje¢ z informatyki ( wg zatacznika 9 )

k/ wykaz zaje¢ realizowanych w szkole w ramach obowiazku okreslonego w art.42 ust.2,pkt.2
( wg zalgcznika nr 10)

1/ imienny wykaz uczniéw zapisanych do oddziatu ,,0” i do klasy I szkoty podstawowej , oraz

do klasy I gimnazjum i klas [ Zespotu Szkét ( wg zatacznikanr 11, 11a, 11b)

Arkusz organizacji szkoty/przedszkola wymaga zaopiniowania przez radg¢ pedagogiczna-

adnotacja na arkuszu z podaniem nr i daty uchwaty.

II. Standardy dotyczgce przyjmowania uczniéw do szkél, tworzenia oddzialéow oraz
liczebno$é w oddzialach i podzial na grupy :

1. Przyjecie dzieci spoza obwodu nie moze spowodowaé stworzenia dwoch klas w miejsce
jednej i jest mozliwe pod warunkiem posiadania wolnych miejsc oraz speinieniu warunkéw
okreslonych w statucie szkoty.

2. Liczba dzieci przyjetych spoza obwodu nie moze wplynaé na pogorszenie warunkéw
nauki.



3.Arkusz organizacji musi by¢ adekwatny do przyznanego szkole budzetu, powinien by¢
opracowany z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow przy optymalnym
wykorzystaniu srodkéw finansowych w szczegdlnodci tworzenia nowych oddziatéw.
4.W kazdej szkole podstawowej moze by¢é utworzony 1 oddzial przedszkolny,
w ktorym liczba wychowankéw nie powinna przekraczaé 25.

5. Liczba uczniow klas pierwszych w szkotach podstawowych do 25.

6. Liczba uczniéw klas pierwszych w gimnazjum do 30.

7. Liczba uczniow klas pierwszych w Zespole Szk6t co najmniej 24.

8. Dopuszczalne jest w uzgodnieniu z organem prowadzacym obnizenie lub podwyzszenie
liczebnosei w tych oddziatach szkolnych, w ktérych wystepuje znaczna ilo$¢ ucznidéw
posiadajgcych orzeczenia lub aktualne opinie poradni psychologiczno-pedagogicznych lub
innych poradni specjalistycznych , badZ z innych powodéw.

9. Podzial na grupy wg obowigzujacych przepisow na obowiazkowych zajeciach
edukacyjnych z informatyki, jezykéw obcych 1 zaje¢ wychowania fizycznego oraz
wychowania do zycia w rodzinie.

Pula godzin dyrektorskich nie podlega zwigkszeniu w przypadku podziatu oddziatu na grupy.
10. Przy podziale na grupy nie uwzglednia sie ucznidéw realizujacych nauczanie
indywidualne.

11. Tlo$¢ oddzialéw nalezy uzgodnié z organem prowadzacym w terminie do 05 .04 2014 r.
12. Uzgodnienie to winno by¢ dokonane przed sporzadzeniem planéw nauczania i poddaniem
ich opiniowaniu na posiedzeniu rady pedagogicznej.

III. Standardy dotyczace zatrudniania pracownikow pedagogicznych

1. Zatrudnienie pracownikow pedagogicznych :
a/ pedagogow we wszystkich szkotach :

- do 150 uczniow - Y% etatu
-od 151 —do 200 ucznidow - % etatu
-o0d 201 - - 1 etat

b/ wychowawcow $wietlic - w SP. 1,2—-15h, SP.3-26h,

¢/ bibliotekarzy —SP. 1,2,ZS - 10 h, ; SP.3,GP, -15h tygodniowo,

d/logopedy w SP. 2 —1 etat dla wszystkich placowek.

2. Godziny nauczania indywidualnego przyznawane beda zgodnie z obowiazujacymi
przepisami w tym zakresie. Wnioski w sprawie orzekania o potrzebie ksztalcenia
indywidualnego nalezy przedlozy¢ do dnia 15 sierpnia 2014r do organu prowadzacego.
Godziny nauczania indywidualnego moga dopehiaé etat tylko wowczas, gdy nauczanie
indywidualne przyznane jest na caty rok szkolny.

3. Godziny pracy dyrektora ustalone sg w Uchwale Rady Miejskiej w Ghuszycy Nr
XXV/159/2009 z dnia 30 marca 2009r w sprawie ustalenia tygodniowego obowigzkowego
wymiaru godzin zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych  nauczycieli
petnigcych funkcje kierownicze, pedagoga, logopedy oraz realizujacych w ramach stosunku
pracy obowiazki okreslone dla stanowisk o réznym tygodniowym obowiazkowym wymiarze
godzin.

4. Na godziny ponadwymiarowe dyrektorow konieczna  jest pisemna zgoda organu
prowadzacego.

5.W przypadku dtugotrwalej nieobecnosci nauczycieli spowodowanej choroba, urlopem
macierzynskim, urlopem dla poratowania zdrowia, wystapieniem vacatu, itp. godziny
w pierwszej kolejnosci nalezy przydzieli¢ jako godziny ponadwymiarowe. Jezeli nie ma takie;
mozliwosci nalezy zatrudni¢ nauczyciela na czas zastgpstwa z najnizszym stopniem awansu
zawodowego.



6. W pierwszej kolejnosci nalezy zatrudniaé¢ nauczycieli czynnych zawodowo, ktorzy traca
prace w wyniku zmian organizacyjnych w szkotach prowadzonych przez Gming
Gluszyca.

7. Nalezy zdecydowanie unikaé zatrudniania nauczycieli , ktérzy majq zagwarantowany etat
w innej szkole.

IV. Standardy dotyczace zatrudnienia pracownikow niepedagogicznych.

1.Ilo$¢ etatow administracyjno-obstugowych powinna by¢ utrzymana na dotychczasowym
poziomie majagc na uwadze maksymalne wykorzystanie przez pracownikow czasu pracy
poprzez wypelnienie obowigzkami zakresu czynnosci oraz racjonalne gospodarowanie
srodkami finansowymi budzetu placowki tj.:

Szkota Podstawowa Nr 1 w Gluszycy Gornej — 3,5 etatu,

Szkota podstawowa Nr 2 w Gluszycy - 4,5 etatu,

Szkota Podstawowa Nr 3 w Gluszycy - 6,25 etatu,

Gimnazjum Publiczne w Gluszycy- 6,5 etatu,

Zesp6t Szkot w Gluszycey - 4, 5 etatu

2.W przypadku wolnych miejsc w administracji i obstudze placéwek w pierwszej kolejnosci
nalezy zatrudnia¢ pracownikéw zwolnionych z innych szkét lub przedszkola prowadzonych
przez Gming Gluszyca na skutek zmian organizacyjnych.

V Inne postanowienia

1. Akceptacja arkuszy organizacyjnych przez organ prowadzacy nastgpuje do dnia

26 maja 2014r.
2.Przed rozpoczeciem roku szkolnego winna by¢é dokonana weryfikacja arkuszy
organizacyjnych szkot , w razie koniecznosci nalezy sporzadzi¢ stosowny aneks, ktory nalezy
przedtozy¢ Burmistrzowi Gluszycy w terminie do 26 sierpnia 2014r.
3. Wszelkie zmiany w organizacji placoéwki powstate w trakcie roku szkolnego umieszczone
w kolejnych aneksach nalezy zgtasza¢ do akceptacji co najmniej 5 dni przed datg
wprowadzenia zmian. Aneks powinien szczegdtowo opisywaé dokonane zmiany, uzasadnia¢
ich koniecznos$¢ oraz szacowaé przewidywane koszty.
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( pieczel szkoty )

Liczba nauczycieli w szkole w

roku szkolnym 2014/15

w podziale na stopnie awansu zawodowego

Zatacznik Nr 5

Posiadany stopien

Liczba nauczycieli

Liczba nauczycieli

Przewidywany termin uzyskania awansu

awansu (0s6b) odbywajacych staz 1.09.2014 01.01.2015
zawodowego ogbtem na kolejny stopien
awansu
Dyplomowany Nie dotyczy
Mianowany
Kontraktowy
Stazysta

Podpis dyrektora




Zalacznik Nr 6

Pieczgé szkoty

Wykaz
nauczycieli przewidzianych do zwolnienia na koniec roku szkolnego 2013/2014
w zwigzku z przejéciem na emeryture, zmianami organizacyjnymi itp. oraz wykaz nauczycieli
aktualnie zatrudnionych, ktorzy w roku szkolnym 2014/2015 nie zostang zatrudnieni z uwagi
na wygasnigcie umow na czas okreslony lub uméw na zastgpstwo.

Imig i nazwisko Poziom Specjalnosé Przyczyna Projektowany
wyksztalcenia zawodowa projektowanego termin zwolnienia
zwolnienia
(wpisac art. KN)

Podpis dyrektora




Zatacznik Nr 7

Pieczet szkoty

Informacja o zajeciach i grupach zorganizowanych w oparciu o rozporzadzenie MEN z dnia
30.04.2013r w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej
w publicznych przedszkolach, szkotach i placoéwkach

Rodzaj zaje¢ | Liczba uczniéw z Liczba Liczba godzin z Liczba Imig i nazwisko
symbolem: godzin podziatem na godz. z godzin w nauczyciela
Orz.-orzeczenie | tygodniowo art.42 ust.2pkt2 KN etacie prowadzacego
Op.-opinia zajecia

Ob.-obserwacja
Nauczyciela z
podaniem klasy
przy
wyrdéwnawczych i
rozwijajacych
zainteresowanich

Podpis dyrektora




Pieczg¢ szkoty

Wykaz

Zatacznik Nr 8

zaje¢ dodatkowych, realizowanych na terenie szkoty bez zaangazowania srodkéw
finansowych szkoty za rok szkolny 2013/14

Rodzaj zajeé¢ Nazwa podmiotu Czasookres Sposob korzystania z Uwagi
realizujacego zajec (stale, majatku szkoty
zajecia jednorazowe, | (nieodptatnie, umowa itp.)
okresowe)

Podpis dyrektora



Zatacznik Nr 9

Pieczatka szkoty

Informacja

o liczbie sal komputerowych w szkole i1 dostgpnych dla uczniéw stanowisk komputerowych
wykorzystywanych do zaj¢c z informatyki w roku szkolnym 2014/2015

Liczba Liczba sal Liczba Liczba Liczba Liczba
komputeréw komputerowych | stanowisk dla stanowisk w stanowisk w stanowisk
ogotem uczniow w bibliotece administracji (inne)
poszczegdlnych
salach
komputerowych

Podpis dyrektora




Zatacznik Nr 10

Pieczatka szkoly

Wykaz

zajed realizowanych w szkole w ramach obowiazku okreslonego w art.42 ust.2 pkt.2 ustawy
Karta Nauczyciela w roku szkolnym 2014/2015

Imig inazwisko Praca z uczniem Praca z uczniem Zajgcia rozwijajace
flali?ZY_Clela o zdolnym majacym trudnosei zainteresowania
realizujacego zajecia Wiyg, Rodzaj zajeé hityg. Rodzaj zaje¢ | h/tyg. Rodzaj zajec
Razem

Podpis dyrektora




Pieczg¢ szkoly

Wykaz

Zatacznik Nr 11

uczniow zapisanych w roku szkolnym 2014/2015 do klasy ,,I”

1. Uczniowie zamieszkali w obwodzie szkolnym:

Lp. Nazwisko i imi¢ ucznia Data urodzenia Adres zamieszkania
2. Uczniowie zamieszkali poza obwodem szkoty :
Lp. Nazwisko 1 imi¢ ucznia Data urodzenia Adres zamieszkania

Podpis dyrektora




Piecze¢ szkoty

Wykaz

Zatacznik Nr 11

uczniéw zapisanych w roku szkolnym 2014/2015 do klasy ,,0”

1. Uczniowie zamieszkali w obwodzie szkolnym:

Lp. Nazwisko 1 imi¢ ucznia Data urodzenia Adres zamieszkania
2. Uczniowie zamieszkali poza obwodem szkoty :
Lp. Nazwisko 1 imi¢ ucznia Data urodzenia Adres zamieszkania

Podpis dyrektora




Pieczeé szkoty

Wykaz

Zatacznik Nr 11a

uczniéw zapisanych w roku szkolnym 2014/2015 do klasy ,,I”

w Gimnazjum

1. Uczniowie zamieszkali w obwodzie szkolnym:

Lp. Nazwisko i imie ucznia Data urodzenia Adres zamieszkania
2. Uczniowie zamieszkali poza obwodem szkoty :
Lp. Nazwisko 1 imie ucznia Data urodzenia Adres zamieszkania

Podpis dyrektora




Pieczgé szkoly

Wykaz

Zatacznik Nr 11b

ucznidw zapisanych w roku szkolnym 2014/2015 do klasy ,,I”

w Zespole Szkol w  Gluszycy

1. Uczniowie do Zasadniczej Szkoty Zawodowej

Lp. | Nazwisko i imig¢ ucznia Zawdd Data urodzenia Adres
zamieszkania
2. Uczniowie Technikum dla mtodziezy :
Lp. | Nazwisko i imi¢ ucznia Zawdd Data urodzenia Adres
zamieszkania
3. Stuchacze do Liceum Ogdlnoksztatcacego dla dorostych
Lp. | Nazwisko i imig¢ ucznia Data urodzenia Adres zamieszkania

Podpis dyrektora




