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DYREKTOR GIMNAZJUM PUBLICZNEGO
W GLUSZYCY

OGLASZA KONKURS NA STANOWISKO

GLOWNEGO KSI EGOWEGO

w wymiarze — peiny etat

Wymagania niezlzdne
Zgodnie z ustawz dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicziipzhU. Nr 249, poz.2104/:

1.Posiada obywatelstwofistwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lubrizéwa cztonkowskiego
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu /EFTAfreny umowy
0 Europejskim Obszarze Gospodarczym;

2.Ma petra zdoIna¢ do czynnéci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3. Nie byt prawomocnie skazany za prgestwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatatdanstytucji paistwowych oraz samagdu
terytorialnego, przeciwko wiarygodém dokumentow lub za przegistwo
karno- skarbowe;

4. Spetnia jeden z pargzych warunkow :
- ukaiczyt ekonomiczne jednolite studia magisterskie nekoiczne wysze studia
zawodowe, uzupetnige ekonomiczne studia magisterskie, lub ekonomisiundia
podyplomowe i posiada co najmniej 3- letpraktyke w ksiggowdsci,
- ukaiczyt srednh, policealr lub pomaturala szkok ekonomicza i posiada co najmniej
6-letni praktyke w ksiggowdsci,
- posiadawiadectwo kwalifikacyjne uprawniage do ustugowego prowadzeniaagi
rachunkowych lub certyfikat kgjowy.

Wymagania dodatkowe :

1. Znajomda¢ ksiggowasci budzetowe]

2. Znajomd¢ komputerowych programow kgjowych / Vulcan, Platnik /,

3. Znajomd¢ przepisdw prawnych z zakresu praviaviatowego,

4. Cechy osobowégi : odpowiedzialnéc, sumiennéc i staranné¢, umiegtnos¢ pracy w zespole,
samodzieln@ myslenia i dziatania,



Zakres wykonywania zada na stanowisku :

1. Prowadzenie zgodnie z obagiljacymi przepisami i zasadami rachunkaweio
Gimnazjum Publicznego w Gluszycy, polegajzwlaszcza na :

- zorganizowaniu spaogdzania, przyjmowania, obiegu, archiwowania i koltro
dokumentow w sposob zapewnj :
a/ wigciwy przebieg operacji gospodarczych,
b/ ochron mienia Gimnazjum Publicznego w Gtuszycy,

- biezacym i prawidtowym prowadzeniu kgjowasci oraz sporzdzaniu kalkulacji wynikowe]
kosztow wykonywanych zafla sprawozdawczei finansowej w sposéb umlbwiajacy :
a/ terminowe przekazywanie rzetelnych informekpnomicznych,
b/ terminowe i prawidtowe dokonywanie rozliaZeansowych,

2. Prowadzenie gospodarki finansowej Gimnazjum iemégo w Gluszycy zgodnie
z obowazujacymi zasadami, polegaje zwtaszcza na :
a/ wykonywaniu dyspozygrodkami pientznymi zgodnie z przepisami dotygzzaymi
zasad bugktu,
b/ zapewnienie pod wzglem finansowym prawidtowioi uméw zawieranych przez
Gimnazjum Publiczne w Gluszycy,
c/ przestrzeganie zasad rozlicpeenigznych i ochrony warteci pienkznych,
d/ zapewnienie terminowegoiagania nalenosci i dochodzenia roszcaespornych oraz
sptat zobowgzan .

3. Analiza wykorzystanigrodkow przydzielonych z buetu lubsrodkow pozabuzetowych
i innych lgdacych w dyspozycji Gimnazjum Publicznego w Gluszycy.

4.0Opracowywanie projektéw przepisow wesmnych wydawanych przez kierownika jednostki,
dotycacej prowadzenia rachunkoém, a w szczegolniei zaktadowego planu kont, obiegu
dokumentow / dowodow kgjowych/, zasad przeprowadzania i rozliczania inesg@acii.

5. Opracowywanie sprawozifinansowych z wykonywania baeltu i ich analiz.

Wymagane dokumenty

.CV,

. list motywacyjny,

. kwestionariusz osobowy,

. kopie dyploméw piawiadczajice posiadane kwalifikacje,

. inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwaltfé&eh | umiegtnosciach / kopie/,

. kserokopigwiadectw pracy, potwierdzgje prae w kSigQowasci,

. dwiadczenie o posiadaniu petni praw obywatelskintekaralngci za przesipstwa
popetnione uminie,

8. zgoda na przetwarzanie danych osobowych dlavoeddoru,

9. /inne/ opinie lub referencje,

Osoby zainteresowane naborem proszare sktadanie dokumentow aplikacyjnych

w zamkngtej kopercie z dopiskiemDotyczy naboru na stanowisko giéwnego kejowego,

w sekretariacie Gimnazjum Publicznego w Gtluszycyanunwaldzka 37 w dni robocze

od godz. 8° do 15°% nieprzekraczalnym termin@o dnia 12 maja 2009 r.

Nadestane dokumenty nieda zwracane po zakazonym posfpowaniu konkursowym.

~NOoO o~ WNBE



Aplikacje, ktére wptya do Gimnazjum Publicznego w Gluszycy poasjokrelonym
terminie nie kda rozpatrywane .

Lista kandydatéw, ktorzy spetniwvymagania formalne oksvne w ogtoszeniu o naborze,
upowszechniona zostanie w Biuletynie Informacji liRiinej oraz w Szkole .

Lista zawiera imiona i nazwiska kandydatéw orazribjsca zamieszkania / w rozumieniu
Przepisow Kodeksu Cywilnego/.

Kandydaci spetniapy wymogi formalne zostarpowiadomieni o terminie dalszego
postpowania naborowego.

Wymagane dokumenty aplikacyjne : list motywacyggczegotowe CV / z uwzgdnieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej/, powinng tyyatrzone klauzal:

~Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych zawantyofercie dla potrzeb
niezlezdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie taws z dnia 29 sierpnia 1997 r.

0 ochronie danych osobowych / Dz. U. z 2002 r. Ot,Jp0z. 926 / oraz ustaw dnia

21 listopada 2008 r. o pracownikach samdavych / Dz. U Nr 223, poz. 1458 /".

Gluszyca, dnia 29.04.2009 Dyrektor GimnazjumiHicznego
w Gluszycy

Ewa Dorosz



