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Burmistrz Gluszycy
oglasza otwarty konkurs
na wolne stanowisko urzednicze
ds. ksiggowosci budzetowe;j

Nazwa adres jednostki: Urzad Miejski, ul. Grunwaldzka 55, 58-340 Gluszyca
Stanowisko pracy:

Stanowisko do spraw ksiegowosci budzetowei
I etat - pelny wymiar ¢zasu pracy

Do konkursu moze przystapi¢ kandydat, ktory spelnia nastgpujace kryteria:

1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie:

2) pelna zdolnoéé do czynnosdei prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych;

3) nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwa Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyélne przestepstwa skarbowe;
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gposziakowana opinia;
wylksztalcenie wyisze;

doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku min. 2 lata;

iedza w zakresie przepiséw:
a) Ustawa o rachunkowosct;
b) Ustawa o podatku od towardw i usfug;
¢) Ustawa o pracownikach samorzadowych;
d) Ustawa ordynacja podatkowa;
e)  tlstawa o finansach publicznych;

0y Ustawa o samorzadzie gminnym;

v} Kodeks postgpowania administracyjnego;

=

aklverzna znajomose programdw ksiegowo-finansowych oraz programu besSTia;

9) biegla umicjetnose pracy przy komputerze w zakresie programow biurowych i graficznych oraz urzadzen

biurowych.

2. Wymagania dodatkowe:

H
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znajomosé zasad funkcjonowania samorzadu terytorialnego;

doswiadezenie zawodowe w zakresie praklycznej znajomodei ustawy o rachunkowosci, ustawy
o finansach publicznych oraz ustaw podatkowych;

samodzielnosd i umiejetnosé organizowania pracy zespotu;

dyspozycyjnosé.

3, Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku:
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kontrola wewnetrzna funkejonalna oraz zapewnienie kontroli poprawnosei wykonywanych zadan,
przygotowywanie projektow aktow prawnych (uchwal i zarzadzen),

planowanic wydatkdw budzetowych 1 ich monitorowanie,

organizowanie i biezqce prowadzenie ksiggowosei budzet: Gminy,

sporzadzanic obowiazujacych sprawozdan budzetowych w zakresie prowadzonych spraw . Rb-288,
Rb-N. Rb-Z. Rb-NDS. Rb-UZ, Rb-UN, Rb-50,Rb = WS, bilansu, bilansu skonsolidowanego, rachunku
zyskow i strat, informacii dodatkowei,

kontrola i wervfikacja sprawozdan przedkiadanych przez jednostki budZetowe w zakresie udzielonych
dotacji,

przestrzeganic zasad rozliczen pienigznych oraz terminowych splat zobowigzan,

kontrola formaine-rachunkowa rozliczen gotdéwkowych i bezgotdwkowych,

syntetyezne | analityczne prowadzenie ewidencji wydatkow, sum depozytowych i zabezpieczenia

zawartych umow,

10) prowadzenie ewidencji zaangazowania $rodkdw w zakresie prowadzonych spraw.

4. Wymagane dokumenty
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list motywacyjny;

kserokopia dowodu osobistego;

kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie;

kserokopie dokumentow potwierdzajacych staz |

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie dodatkowych kwalifikacji i umiejetnosci
(zaswiadczenia, certyfikaty);

o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnoéci do czynnoséei prawnych i korzystaniu z praw publicznych
oraz niekaralnosci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;

o$wiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie
z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926,
z pézn. zm.) w celach przeprowadzenia naboru na stanowisko urzednicze.

5. Termin i miejsce skladania dokumentow:
Oferty nalezy sklada¢ osobiscie lub wyslaé¢ poczta, w zamknigtych kopertach z podanym adresem zwrotnym
i dopiskiem .Nabor na stanowisko urzednicze do spraw ksiggowosci budzetowej”, w terminie do dnia
7 styeznia 2013 roku do godz.15.00 (liczy si¢ data wptywu dokumentéw do urzedu) na adres Urzad Miejski,
58-340 Gluszyca. ul. Grunwaldzka 35, p. nr 1.

Konkurs zostanie przeprowadzony w dwoéch etapach:

I- etap konkursu -sprawdzenie ofert pod wzgledem formalnym, bez udzialu kandydatow. Ztozone oferty
beda badane pod katem kompletnosci i spetnienia wymagan formalnych niezbednych dla kandydata na
wskazane stanowisko urzednicze.

I1 - etap konkursu - rozmowy kwalifikacyjne z kandydatami speltniajacymi wymogi formalne.




