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ZARZADZENIE Nr 33 /K/2010

Burmistrza Gluszycy
z dnia 19 listopada 2010 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej.

Na podstawie art 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz. U. Nr 76, poz. 694 z pézn. zm.) oraz Instrukeji Inwentaryzacyjnej Urzedu Miejskiego
w  Gluszycy wprowadzonej Zarzqdzeniem Nr 32/K/2010 Burmistrza Gluszycy z dnia
18 listopada 2010 roku

zarzgdzam co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majatkowych w Urzedzie
Miejskim w Gluszycy przez komisj¢ inwentaryzacyjna w nastepujacym skladzie:
1. Mariusz Kowalski - przewodniczacy
2. Halina Bartynska - czlonek
3. Katarzyna Lazanowska - czlonek
4. Wasik Piotr - czlonek
w terminie od dnia 22 listopada 2010 roku do dnia 31 grudnia 2010 roku.

§ 2. Inwentaryzacja nalezy objaé nast¢pujace skladniki majatkowe:
1. droga spisu z natury na arkuszach spisowych:
1) srodki pienigzne w kasie,
2) czeki,
3) druki Scislego zarachowania,
4) gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe zlozone jako zabezpieczenie nalezytego,
wykonania uméw,
2. w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow:
1) srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,
2) udzialy i akcje,
3) pozyczki i kredyty,
4) naleznosci i zobowiazania, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci
wobec pracownikéw i tytulow publicznoprawnych,
3. w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksigegach:
1) inwestycje w toku,
2) wartosci niematerialnych i prawnych,
3) naleznosci sporne i watpliwe,
4) naleznosci i zobowiazania z pracownikami,
5) udzialy w obcych jednostkach,
6) naleznoéci i zobowiazania o charakterze publicznoprawnym,



4. inwentaryzacja w drodze poréwnania z dokumentacjg oraz weryfikacji stanu aktywow lub
pasywow, ktérych nie bylo obowiazku zinwentaryzowaé za pomocg spisu z natury lub
potwierdzenia sald.

§ 3. Zobowiazuje pracownikéw referatu budzetu i finanséw, prowadzacych ewidencje
ksiggowa do przeprowadzenia droga potwierdzenia sald i weryfikacji dokumentéw
inwentaryzacji naleznos$ci i zobowigzan.

§ 4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢, wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2010 roku.

§ 5. Zobowiazuj¢ Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do:

1. pobrania arkuszy spisowych,

2. przeszkolenia przed inwentaryzacja cztonkéw zespotu spisowego,

3. skompletowania wszystkich arkuszy spisowych oraz protokoléw inwentaryzacyjnych
sporzadzonych dla skladnikéw majatkowych inwentaryzowanych metodami innymi niz spis
Z natury.

§ 6. Zobowiazuje¢ komisje do:

1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

2. przestrzegania ogélnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarowania majatkiem trwalym
w Urzedzie Miejskim w Gluszycy,

3. przygotowania dokumentacji przebiegu i rozliczenie inwentaryzacji,

4. ustalenia przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych i przedlozenia wnioskéw
w sprawie ich rozliczenia,

5. sporzadzenie protokotu z przebiegu inwentaryzacji i przedlozenie kierownikowi jednostki
do dnia 15 lutego 2011 roku.

§ 7. Protokél oraz wnioski podlegaja uprzednio zaopiniowaniu (potwierdzeniu) przez
Skarbnika Gminy oraz Radcg Prawnego.

§ 8. Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych podlega ewidencji w ksiggach rachunkowych
2010 roku.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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